AMMATTIOPISTO

Ohje

18.1.2021, Julkinen
Opiskelijan ohje — sisaiseen koulutuskokeiluun hakeminen
Hakemuksen avaaminen

1. Kirjaudu Wilmaan

2. Valitse Hakemukset ja paatdkset

TyOpaikalla jarjestettdva koulutus  Naytot

Osaamisen tunnustaminen

Tuntimerkinnat

Gakemuksetja paatokseD

3. Valitse oikeasta reunasta Tee uusi hakemus ja
avautuneesta valikosta Hakemuslomake sisaiseen koulutuskokeiluun

E Tee uusi hakemus

Asuntolapaikkahakemus opintojen aikana

Hakemus kansainvaliseen vaihtoon
Hakemuslomake sisdiseen koulutuskokeiluun
Opintojen valiaikainen keskeyttaminen

Poissaolohakemus A: 1-3 paivaa
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Hakemuksen tayttdminen

Taytd hakemukseen seuraavat tiedot:

1.

Hakemuksen tekopéiva.
Ohje: Oletusvastauksena on nykyinen paivamaara.

Mihin tutkintoon haet?
Ohje: Valitse Tutkinto-luettelosta haluamasi tutkinto.

Mihin Luovin paikkakunnalle haet?.
Ohje: Valitse Koulu-luettelosta haluamasi paikkakunta.

Toive koulutuskokeilun ajankohdasta.

Ohje: Koulutuskokeilussa paaset kokeilemaan, millaista valitsemassasi
koulutuksessa on opiskella. Kokeilu kestaa yleensa viikon. Kirjoita tdhan kenttdéan
itsellesi sopivin ajankohta koulutuskokeilulle, esimerkiksi viikon tai kuukauden
tarkkuudella. Kerro myés, mikali koulutuskokeilun toteutuksella on kiire, esimerkiksi
koulutukseen hakeutumisen aikataulusta johtuen.

a) Aiemmat koulutuskokeilut.

Ohje: Laita rasti ruutuun, jos olet osallistunut aiemmin koulutuskokeiluun.
Koulutuskokeilulla tarkoitetaan noin viikon mittaista kokeilua toivomaasi tutkintoon
tai koulutukseen. Kokeilun aikana arvioidaan toimintakykyasi kyseista tutkintoa tai
koulutusta varten. Koulutuskokeiluun liittyy myds aina ohjauskeskustelu kokeilun
paatteeksi. Tassa yhteydessa koulutuskokeiluna ei siis huomioida tutustumispaivia
tai muita pienempid tutustumisia eri aloille.

JOS olet aiemmin osallistunut koulutuskokeiluun, tadytd myods seuraavat kentéat:

b) Kuinka monessa koulutuskokeilussa olet kaynyt?
Ohje: Téahan kenttaan voit tallentaa vain numeroita.

¢) Tutkinto tai koulutus, jossa olet ollut koulutuskokeilussa?
Ohje: Jos olet ollut useammassa koulutuskokeilussa, voit plus-painiketta
painamalla lisata uuden vastausrivin.

d) Paikkakunta, jossa olet ollut koulutuskokeilussa?

Koulutuskokeilun tavoite.
Ohje: Kerro tdhan mitka ovat koulutuskokeilun tavoitteesi? Mita haluat oppia? Mita
odotuksia sinulla on?

Asuminen koulutuskokeilun aikana.

Ohje: Merkitse rasti valintaruutuun, jos haet asuntolapaikkaa. Merkitse rasti
valintaruutuun, jos tarvitset tukea ja ohjausta arjessa seka asumisessa. Kirjoita
tekstikenttddn millaista tukea ja ohjausta tarvitset arjessa ja asumisessa.
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8. Matkustaminen koulutuskokeilupaikkakunnalle.
Ohje: Merkitse rasti valintaruutuun, jos matkustat itsenaisesti. Merkitse rasti
valintaruutuun, jos tarvitset tukea ja ohjausta matkustamiseen. Kirjoita
tekstikenttdan millaista tukea ja ohjausta tarvitset matkustamiseen.

9. Muita huomioitavia asioita koulutuskokeilun toteutuksessa, esimerkiksi mahdollinen
ladkehoito.
Ohje: Tuo tassa yhteydessa esille muut mahdolliset seikat, jotka ovat tarkeita
huomioida koulutuskokeilusi onnistumiseksi. Tallaisia asioita voivat olla esimerkiksi
saénnollinen ladkehoito tai toimintakykyysi liittyvat asiat.

Jos olet alle 18-vuotias, lahtee huoltajalle hakemus tiedoksi.
Hakemuksen tallentamisen jalkeen sahkopostiviesti hakemuksen tekemisesta lahtee
my0s huoltajalle. Huoltaja kdy merkitsemassa, ettd on nahnyt hakemuksen.

Huoltaja

Alle 18-vuotiaan opiskelijan kohdalla, 1ahtee huoltajalle hakemus tiedoksi.

(] Huoltaja on néhnyt hakemuksen

. N _ Tallenna tiedot
Lopuksi tallenna hakemus painikkeesta Tallenna Tiedot.

Hakemuksen kasittely

Hakemus ohjataan sisaisesta koulutuskokeilusta vastaavien henkildiden kasiteltavaksi.
Hakemuksen jatkok&sittelyn etenemisen seuranta

1. Kirjaudu Wilmaan

2. Valitse Hakemukset ja paatokset.

Avautuvalla sivulla nakyy tekemasi hakemukset. Jos haluat katsoa hakemusta
tai muokata sitd ennen kuin se on otettu kasiteltavaksi, voit avata hakemuksen
rivin alussa olevasta nuolesta.

Oma etusivu > Hakemukset ja paatokse..

f Kaikki \ Avoimet hakemukset Kaikki hakemukset Paatokset D Tee uusi hakem
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Hakemusta ei voi muokata enda sen jalkeen, kun se on otettu kasittelyyn.

Paatoksesta ilmoittaminen

Saat automaattisen séhkopostiviestin tehdysta paatoksesta.
Sahkdpostiviesti lahtee automaattisesti myos alle 18-vuotiaan opiskelijan huoltajalle.
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