AMMATTIOPISTO

Huoltajan ohje Wilma-tunnuksen luomiseen ja
monivaiheisen tunnistautumisen kayttoonottoon

Wilma on jarjestelma, jossa voit tarkastella opiskelijan opintotietoja samoin kuin
opiskelijakin voi. Wilmassa naet esimerkiksi tiedot opiskelijan suorituksista seka
tuntimerkinnat. Wilmassa voit myos olla viestiyhteydessa oppilaitokseen.

Voit maaritella Wilma-tunnuksesi itse avainkoodia kayttaen. Tama ohje koskee
tunnuksen maarittelya ja luomista avainkoodin avulla.

Suosittelemme monivaiheisen tunnistautumisen kayttoonottoa, koska se parantaa
merkittavasti tietoturvaa. Ohje monivaiheisen tunnistautumisen kayttoonottoon on
viimeisella sivulla.
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Nain luot kayttajatunnuksen Luovin Wilmaan

Wilma - Ammattiopisto Luovi 1. Avaa Wilman aloitussivu osoitteessa
https://luovi.inschool.fi/.

Wilma on Ammattiopisto Luovin opintoasioiden verkkopalvelu. Wilmaa kayttavat Ammattiopisto Luovin
henkilékunta ja opiskelijat seka huoltajat huoltajaliittyman kautta. Lisdtietoja opiskelusta Luovissa ja
linkkeja sahkdisiin palveluihin Luovin nettisivuilta

Kirjautuminen .. : e e
2. Siirry avainkoodin kayttoonottolomakkeeseen.

Henkildkunta ja opiskelijat: Kirjaudu sisaan omalla Luovin sahkopostiosoitteellasi ja salasanalla.

Huoltajat: kirjaudu avainkoodin avulla luodulla tunnuksella.
Avainkoodin kayttdonotto ja tunnuksen luonti 1. kerrar: Linkki avainkoodin kdyttéénottolomakkeeseen

3. Kirjoita Sahkopostiosoite-kenttaan toimiva
sahkopostiosoitteesi. Syottamasi sahkopostiosoite
toimii kayttajatunnuksenasi Wilmaan. Jatka

O e oot ks sty AR e o 3 49056568 AT 58 AT Wi, painamalla "Laheta varmistusviesti” —painiketta.

Wilma - Ammattiopisto Luovi

*Sahkdpostiosoite

Laheta varmistusviesti
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Varmistusviesti on nyt lahetetty osoitteeseen | Viestin avulla varmistetaan, etta kirjoitit sahkopostiosoitteen oikein ja etta
kyse on sinun osoitteestasi. Voit nyt sulkea taman ikkunan ja avata sahképostisi. Sahképostissasi on Wilman lahettama varmistusviesti, jossa on paluulinkk
tunnuksen viimeistelysivulle.

Jos viesti ei ole saapunut parin tunnin sisalla, yrita uudelleen. Tarkista mybs, ettei varmistusviesti ole joutunut sahkapostisi roskapostihakemistoon.
Ongelmatilanteissa ota yhteys suoraan oppilaitokseen.

Takaisin etusivulle

Hei

Tama on Wilma-jarjestelman automaattisesti |ahettdma viesti sihkGpostiosoitteen varmistamiseksi. Wilmassa on luotu
uusi kayttajatunnus, ja tdma osoite on annettu tunnuksen haltijan sahkdpostiosoitteeksi.

Siirry alla ndkyvan linkin kautta takaisin Wilmaan. Linkki vie sivulle, jossa voit jatkaa tunnuksen tekoa ja tarvittaessa
yhdistaa siihen muita Wilma-tunnuksiasi.

https://luovi.inschool.fi/c/4ef9aea2al 57ff53fdabfchaad270a7d

Linkki vanhenee: 27.05.2021

Jos et ole luonut Wilmassa itsellesi uutta tunnusta, on t8ma viesti aiheeton ja voit poistaa viestin.
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4. Wilma ilmoittaa, etta varmistusviesti on nyt [ahetetty
sahkopostiisi.

5. Avaa sahkopostiisi tullut viesti (aiheena
"Varmistusviesti Wilmasta”) ja paina sielta [0ytyvaa
linkkia paastaksesi aktivoimaan tunnuksesi.

Jos et Ioyda viestia Saapuneet-kansiossa, tarkista myos
roskapostikansiosi. Jos et saa varmistusviestia parin
tunnin sisalla lahetyksesta, yrita uudestaan.
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@ Tervetuloa takaisin! Sahkopostiosoitteesi on nyt varmistettu.

6. Seuraavaksi Wilma ilmoittaa, etta "Sahkopostiosoitteesi
Jatka tunnusten luontia klikkaamalla Seuraava. On nyt VarmiStettu’,' Jatka tunnUSten IuomiSta
valitsemalla Seuraava.

Wilma - Ammattiopisto Luovi

7. Valitse seuraavaksi kohta "avainkoodi, esimerkiksi
ABCDE-12345-EDCBA-67890”.

Wilma-tunnukset/Avainko...

Wilma-tunnukset/Avainkoodit

o Talla sivulla voit lisata Wilma-tunnukseesi uusia rooleja. Anna yhta roolia kohsle WrWilma-tunnus TAl avainkoodi, sen mukaan kumman ole
koululta saanut.

8. Ammattiopisto Luovi on toimittanut avainkoodin sinulle.
Minulls on.. Lisaa koodi Avainkoodit-kohtaan.

@ Jlvairi)odi, esimerkiksi ABCDE-12345-EDCBA-67890

o Koodin lisattyasi valitse "Lisaa”.
vainkooait

Jos olet saanut avainkoodin, tayta se ja klikkaa Lisad-painiketta. Jatka sitten seuraavaan vaiheeseen klikkaamalla S¢ ua painiketta tai lisaa tarvittaessa ensin
muita tunnuksia/avainkoodeia.

I
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Wilma-tunnukset/Av...

Wilma-tunnukset/Avainkoodit

0 Tunnus/Avainkoodi lisatty. Jatka seuraavaan vaiheeseen klikkaamalla Seuraava-painiketta tai lisad tarvittaessa ensin muita tunnuksia/avainkoodeja.

Roolit

9. Wilma ilmoittaa, etta "Tunnus/Avainkoodi lisatty”.
Jatka valitsemalla "Seuraava’.

@ wilma Luovikas, huoltaja

Minulla on...

O avainkoodi, esimerkiksi ABCDE-12345-EDCBA-67890

O yksi tai useampi olemassa oleva Wilma-tunnus

Seuraava

i wmsevhr.  postoren teoenc.. T . e vam 10. Lisaa Henkilotunnus-kenttaan opiskelijan
henkilotunnus. Kentan oikeassa paadyssa olevaa
silmaa painamalla voit tarkistaa menihan

Wilma Luovikas henkildtunnus oikein.

*Henkildtunnus

Taydenna viela alla pyydetyt tiedot.

Jatka valitsemalla "Seuraava’.
Edellinen
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Wilma-tunnukset/Av... Puuttuvien tietojen ta... Kayttajan tiedot

Kayttajan tiedot

Tayta oma nimesi alla oleviin kenttiin. Tahdella merkityt ovat pakollisia tietoja.

*Sukunimi *Etunimet

*Kutsumanimi

Wilma-tunnukset/Av... Puuttuvien tietojen ta... Kayttajan tiedot Salasana
Salasana
Keksi viela itsellesi salasana Wilmaan kirjautumista varten.
Sal *Toista sal,
...................... i)

lee olla vahintaan 8 merkkia pitka. Sen tulee sisaltaa vahintaan kolmea Kirjoita uusi salasanasi viela toisen kerran kirjoitusvirheiden valttamiseksi.
soja kirjaimia, pienid kirjaimia, numeroita tai erikoismerkkeja. Erikoismerkkejd

ovat esim. pilkku, kaksoispiste ja kysymysmerkki.

Edellinen Seuraa
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11. Lisaa kayttajan tiedot, eli omat tietosi.

12. Keksi salasana ja kirjoita se Salasana-kenttaan.
Tarvitset salasanaa myohemmin Wilmaan
kirjautumisessa.

Salasanan tulee olla vahintaan kahdeksan merkkia
pitka ja sen tulee sisaltaa vahintaan kolmea
seuraavista:

* isoja kirjaimia

* pienia Kirjaimia

* numeroita

« erikoismerkkeja, esimerkiksi pilkku, kaksoispiste tai
kysymysmerkki

Kirjoita salasana uudestaan "Toista salasana” -kenttaan
varmistaaksesi, etta kirjoitit sen oikein. Kentan oikeassa
reunassa olevaa silmakuvaketta painamalla naet mita
olet kirjoittanut kenttaan.

Jatka valitsemalla "Seuraava’. www.luovi.fi
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Wilma-tunnukset/Av... Puuttuvien tietojen ta... Kayttajan tiedot Salasana

Luo/Yhdista tunnus

0 Tarkista viela, ettei antamissasi tiedoissa ole virheita.

13. Wilma ilmoittaa nyt, etta "Tarkista vielq, ettei
. antamissasi tiedoissa ole virheita”.

Nimi
Pekkarinen Hannu (Hannu)

Mikali tiedot ovat oikein, jatka valitsemalla "Luo
tunnus”.

Kayttajatunnus

Roolit

@ wilma Luovikas, huoltaja

14. Lopuksi Wilma ilmoittaa, etta "Tunnuksen luominen
Tunnuksen luominen onnistui. Voit nyt kirjautua Wilmaan kayttajatunnuksella ji¢ o _ ) Takaisin . 'y
° etusivulle OnnIStUI .

S VISMA

Voit nyt kirjautua Wilmaan omalla tunnuksellasi.
Kun olet luonut tunnuksen, et tarvitse enaa avainkoodia.

www.luovi.fi
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Nain kirjaudut Wilmaan

Wilma S Mene osoitteeseen https://luovi.inschool.fi.

B Kirjaudu sis&an 1. Kirjoita ylempaan kenttaan oma kayttajatunnuksesi,
jonka loit aiemmin avainkoodin avulla.
kayttajatunnuksesi

2. Kirjoita alempaan kenttaan kayttajatunnukselle
B | | maarittelemasi salasana. Kentan oikeassa reunassa

olevaa silmaa klikkaamalla voit tarkistaa mité olet
Unohditko salasanasi? kirjOittanUt.
“ 3. Valitse lopuksi "Kirjaudu sisaan”.

Opiskelijoiden ja henkildston kirjautuminen

"Opiskelijoiden ja henkiloston kirjautuminen” ei ole
huoltajien kaytossa.

Jos olet unohtanut salasanasi, voit vaihtaa sen
painamalla "Unohditko salasanasi?” —linkkia ja
seuraamalla ohjeistuksia.

www.luovi.fi
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MFA / monivaiheinen tunnistautuminen

Wilma Luovikas
Ammattiopisto Luovi, Muhos

Asetukset

lImoitusasetukset

Kayttooikeudet

: Kayttajatilin asetukset ‘

Kayttolittyma

AMMATTIOPISTO

Monivaiheinen tunnistautuminen
parantaa merkittavasti tietoturvaa.

Monivaiheisen tunnistautumisen kayttéonotto:

Kirjaudu Wilmaan.

Turvallisuus

—  Klikkaa oikeasta ylareunasta Asetukset -

Salasana Vaihda salasana ____ . kuvaketta ja valitse "Kayttdjatilin asetukset”.

Monivaiheinen [

a monivaiheinen tunnistautuminen k&

@ tunnistautuminen

—  Valitse "Ota monivaiheinen tunnistautuminen

kayttdon” ja seuraa siita seuraavia ohjeita.

Monivaiheinen tunnistautuminen X

Monivaiheinen tunnistautuminen parantaa tilisi turvallisuutta.
Kun monivaiheinen tunnistautuminen on kaytossa, tarvitset kirjautuessasi

kayttajatunnuksen ja salasanan lisaksi erillisen Authenticator-sovelluksen
muodostaman 6-numeroisen koodin.

Huomioitavaa:
Puhelimeen on asennettava Authenticator-sovellus.

Ota talteen kertakayttdéinen varakoodi. Jos hukkaat varakoodin ole yhteydessa Luoviin.

www.luovi.fi
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