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pohjalta

1.8.2023

Jarjestyssaannot

Jarjestyssaannot kertovat opiskelijan oikeudet ja
velvollisuudet.

Jarjestyssaannot takaavat Ammattiopisto Luovin
opiskelijoille, henkildkunnalle ja vierailijoille

e turvallisen ja viihtyisan oppimisympariston ja

e tasa-arvoisen ja oikeudenmukaisen kohtelun.

1. Milloin jarjestyssaannot ovat voimassa?

Jarjestyssaannot ovat voimassa niin kauan,
kun opiskelija opiskelee Ammattiopisto Luovissa.

Jarjestyssaannot koskevat kaikkia Luovin
oppimisymparistdja, kuten

rakennuksia

e piha-alueita
e ajoneuvoja

o tydkoneita ja
e asuntoloita.

Luovin asuntoloissa on lisaksi niiden omat
jarjestyssaannot seka asumisohjeet.

Tybdelamapaikoilla noudatetaan tyopaikan omia
saantoja Luovin jarjestyssaantojen lisaksi.

Lisaksi on noudatettava muita yleisia maarayksia.

Opettaja kay saannat lapi yhdessa opiskelijoiden
kanssa, kun opinnot alkavat.

Kun saantoja on aiemmin tehty, opiskelijoiden
mielipide on otettu huomioon.
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2. Opiskelijan oikeudet

Opiskelijalla on oikeus turvalliseen
oppimisymparistdoon ja tasa-arvoiseen kohteluun.

3. Opiskeluun osallistuminen ja poissaolot
Ohjeita opetukseen osallistumisesta:

e Osallistu opetukseen, nayttoihin ja muuhun
osaamisen osoittamiseen.

¢ Valmistaudu opetukseen asianmukaisilla
valineilla ja varusteilla. Esimerkiksi pukeudu
tydvaatteisiin.

e Tee annetut tehtavat tunnollisesti ja hyvin.
¢ Noudata tydaikoja.

¢ Noudata tydpaikan omia sovittuja saantgja ja
tydaikoja.

Ohjeita poissaoloista:

e Jos olet poissa, sinulla pitaa olla perusteltu syy,
esimerkiksi sairaus.

¢ lImoita aina poissaolosta opettajalle tai
ohjaajalle.

e Jos olet alaikainen, poissaolon ilmoittaa
huoltaja.

e Kun olet tydelamapaikalla, ilmoita poissaoloista
heti tyopaikalle ja opettajalle tai ohjaajalle.

e Jos tiedat poissaolosta etukateen, pyyda
poissaoloon lupa Wilma-lomakkeella.
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4. Tyodrauha, kayttaytyminen ja viihtyvyys

Jokainen opiskelija ja tydntekija on vastuussa
opiskelu- ja tyoyhteison ilmapiirista ja hyvinvoinnista.
Asiallinen kayttaytyminen ja hyvan ilmapiirin luominen
on kaikkien yhteinen asia.

Luovissa ei hyvaksyta kiusaamista, hairintaa tai
epaasiallista kohtelua.

Opettajalla on oikeus tarvittaessa poistaa opiskelu- ja
tyorauhaa hairitseva opiskelija opetustilasta tai
oppilaitoksen alueelta.

Toimi nain Luovin tiloissa ja alueella:
e Noudata siisteytta ja jarjestysta.

e Kayta asianmukaista tydasua ja
suojavarusteita.

e Siisti tilat, joita olet kayttanyt.

¢ Ruokaile ravintoloissa ilman ulkovaatteita ja
paahineita.
e Ota ruokailussa huomioon toiset ihmiset.

e Noudata hyvia poytatapoja ja annettuja ohjeita.

5. Omaisuuden kasitteleminen

Kasittele Luovin ja tydpaikan omaisuutta ja
materiaaleja huolellisesti.

Jos Luovin omaisuutta vahingoittuu tai katoaa, ilmoita
siitd heti opettajalle, ohjaajalle tai tydpaikan
henkildkunnalle.

Jos vahingoitat omaisuutta tahallisesti tai
huolimattomuuttasi, vahinko pitaa korvata,
vahingonkorvauslaki (L412/1974).

Sinun pitaa huolehtia itse omasta omaisuudestasi
esimerkiksi rahoista tai puhelimesta. Luovi ei ole
vastuussa niista.
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6. Turvallisuus

e Perehdy turvallisuussaantaihin ja
turvallisuussuunnitelmiin ja noudata niita.

¢ Noudata koneiden ja laitteiden kayttdohjeita ja
tyoturvallisuusmaarayksia.

o Kerro turvallisuuteen liittyvista puutteista heti
henkilokunnalle ja tee ilmoitus Safetum-
jarjestelmaan.

e Sinulla on velvollisuus osallistua
oppilaitoksessa jarjestettaviin
pelastautumisharjoituksiin.

Kun liikut oppilaitoksen alueella ja opetuskohteissa:

e Olet vastuussa omasta ja muiden turvallisesta
likkumisesta.

e Ole erityisen varovainen ja huolellinen.

e Noudata liikennesaantgja.

e Pysakai ajoneuvot niille varatuille paikoille.
Kielletyt esineet ja aineet

Oppilaitokseen ei saa tuoda esineita tai aineita, joilla
voi vahingoittaa omaisuutta, ja joiden hallussa pidolle
ei ole hyvaksyttavaa syyta.

Et saa tuoda tai kayttaa Luovissa
e laissa kiellettyja esineita ja aineita
e itselle tai muille vaarallisia esineita tai aineita

e esineita, joilla voidaan vahingoittaa muiden
tavaroita.

Jos naet vaarallisen esineen tai aineen, ilmoita siita
heti Luovin henkilokunnalle.

Kiellettyja esineita ja aineita ovat esimerkiksi
ampuma-aseet, teraaseet, huumeet, syovyttavat
hapot, laserosoittimet, spraymaalit, tikat, nyrkkiraudat
ja etalamauttimet.
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7. Tupakointi

Luovin tiloissa ja ulkoalueilla ei saa tupakoida.
Tupakointikielto koskee myos sahkdsavukkeita ja
nuuskaa.

Tupakointikielto koskee opiskelijoita, henkilokuntaa ja
vierailijoita.

Kielto on voimassa oppilaitoksen kaikissa tiloissa,
ulkoalueilla, tapahtumissa ja matkoilla.

Tupakointiin tai tupakkatuotteiden kayttoon liittyvia
valineita ei saa pitaa esilla oppilaitoksen tiloissa.
Tupakkatuotteita ei saa olla alle 18-vuotiailla.

8. Paihteet

Paihdyttavien aineiden tuonti ja hallussapito on
kielletty. Kiellettya on myds aineiden kayttd seka
paihtyneena oleminen.

Paihdyttavat ja huumaavat aineet on kielletty
e oppilaitoksen alueilla
e tydelamassa oppimisen paikoilla

e Luovin opiskelijoilleen jarjestamissa
tilaisuuksissa ja

e opintomatkoilla.

9. Jarjestyssaantojen rikkominen

Jos opiskelija rikkoo jarjestyssaantoja tai kayttaytyy
epaasiallisesti, henkilokunnan pitaa ohjata ja neuvoa
opiskelijaa.

Joskus saantojen rikkominen voi johtaa erilaisiin
kurinpitotoimiin.

Kurinpitotoimista on kerrottu Luovin SORA-
lainsaadanto- ja turvallinen opiskeluymparisto -

ohjeessa.
- | A,
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10. Digilaitteiden kayttaminen

Digilaitteita ovat esimerkiksi puhelin, tabletti,
tietokone, kuulokkeet, kamera

o Kayta digilaitteita vain opiskelutarkoituksiin.
e Ota huomioon tekijanoikeudet.

e Jos kuvaat tai aanitat, sinulla pitaa olla lupa
tallenteen (eli kuvan tai videon) julkaisemiseen.

e Kun kaytat oppilaitoksen digilaitteita ja
tietoverkkoa, noudata Luovin digipalveluiden
kayttésaantoja.

Jarjestyssaannot perustuvat lakiin ammatillisesta koulutuksesta (L531/2017)
ja asetukseen ammatillisesta koulutuksesta (A673/2017).

Jarjestyssaantoja taydentdd Ammattiopisto Luovin lakisaateinen (L531/2017,
80 §) suunnitelma kurinpitokeinojen kayttamisesta ja niihin liittyvista
menettelytavoista.
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