e = Nain liityt etatapaamiseen .-

Avataanko Microsoft Teams?

e ilman Teams-sovellusta

O teamsmicrosoft.com saa

s-sovellus

ellusta parhaan

Liity etatapaamiseen sinulle jaetusta linkista.
Kuinka haluat liittya Teams- 15 <ela . . ppgne e . .
g (Jatkw"m'a'm"am ) 1. Valitse: Peruuta, kun sivusto yrittaa avata Microsoft Teamsia

kokoukseen? i vaadi lataamista tai asenni

2. Valitse: Jatka talla selaimella

* Avaa Teams-sovellus

Onko sinulla jo se? Siirry suoraan kokoukseen.

Nain sinun ei tarvitse asentaa Teamsia

x +
O @ &  https://teams.microsoft.com

teams.microsoft.com haluaa
0 Kayttas mikrofoniasi
CH Kayttas kameraasi

3. Salli mikrofonin ja kameran kaytto,

jotta voit keskustella ja tarvittaessa jakaa kuvaa.

Valitse Salli, jos haluat sallia Microsoft Teamsin kayttaa
mikrofoniasi ja kameraasi tassa selaimessa puheluiden ja
kokousten aikana.

Kun teet nain, laitteet kytketaan paalle hetkeksi, jotta ne voidaan maarittaa.

B e — 4. Kirjoita nimesi ja klikkaa: liity nyt
5. Kun etatapaaminen alkaa, saat ilmoituksen, etta odotat odotustilassa.

Odota hetki, niin etatapaamisen jarjestaja paastaa sinut etatapaamiseen.

www.luovi.fi

Nyt olet paikalla etatapaamisessa
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- CY—— - o Qe Jos aani ei kuulu

AMMATTIOPISTO

1. Valitse naytolla ... (3 pistetta)

€53 Nayts laiteasetukset

(1) 1NGytu nonvunsns ucuuL

2. Nayta laiteasetukset

O Siirry koko nayton tilaan

i Numerondppaimistd

(#4 Poista saapuva videokuva kaytosta

7§ Kokous | Microsoft Teams ~ @ X +

£ o & e RN LN 3. Tarkista oletko valinnut Aanilaitteeksi kuulokkeet tai
L aitensetukeet @ tietokoneen kaiuttimen, mista kuuntelet aanen
AT 4. Tarkista, etta mikrofoniksi on valittu se laite, johon puhut:
Ainilaitteet

kuulokkeen mikrofoni tai tietokoneen mikrofoni,

Plantronics BT600

jotta muut kuulevat sinut

Kaiutin
Sankakuuloke (Plantronics BT600) (04... v

" 5. Voit sulkea laiteasetukset x-painikkeesta

Kuulokkeet ja mikrofoni (Plantronics ... D

e Jos aanet eivat toimi, aaniasetuksia voi olla L
HP HD Camera (04ca:706e) v www.luovi.fi

tarpeen muuttaa tietokoneesi aaniasetuksissa,
Sovellusasetukset TeamSIn aSGtUSten SIJaSta



AMMATTIOPISTO

Nain jaat tietokoneesi nayttoa

Jos haluat jakaa toisille etatapaamiseen osallistuville
nayttoasi, kun alat tayttaa esimerkiksi hakulomaketta
Opintopolussa, ja saat tayttamiseen ohjeita etatapaamisessa.

«» Pojstu

1. Valitse kuvake: nuoli ylospain
Jaa sisalto (Ctrl+Vaihto+E)

@ <i-x13 tietokoneen aani 2. Valitse: vasemmanpuoleisin Tyopoyta-valinta

Tyopoyta lkkuna PowerPoint

Nyt kaikki mita naytat tietokoneesi naytolta,

: e i N N
: 3 3
[ T 4 |

Screen #1 Etdtapaaminen Luovin k...  Kalenteri | Microsoft Tea...

Ruokaa hygieenisesti - o... digilaitteiden hankintapr...  Etatapaamisen ohje (Tea... n é kyy tOISI | | e etéta paa m Isessa "

Voit lopettaa naytdn jakamisen valitsemalla x-kuvakkeen,
tai jos joku muu alkaa jakaa omaa nayttdaan, sinun
naytonjakosi katkeaa

www.luovi.fi
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Jos haluat jakaa etatapaamisessa esimerkiksi todistuksesi kuvan w

1. Avaa videokamera-kuvasta kamerasi auki

2. Nayta todistusta kameran edessa lahelta

3. Luovin henkilo etatapaamisessa nakee todistuksesi,
ja ottaa siita luvallasi kuvan

www.luovi.fi
24.11.2020 / Piia Jokelainen, Markku Karjalainen



Etatapaamiseen puhelimella
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AMMATTIOPISTO

1. Asenna ennen haastattelua puhelimeesi ilmainen Teams-sovellus

2. Jos avaat Teamsin etukdteen ennen kokousta, Teams-sovellus antaa vaihtoehdot: "kirjaudu sisdan,
rekisterdidy ilmaiseksi". Sinun ei tarvitse kirjautua eika rekisteréitya. Voit menna pois sovelluksesta.

952@m

Saapuneet
e

testi

@ Minna . 981

o 1o 30. huhtik. klo 10.00 (30 min)
e 2 VASTAA
Ei pillekkiisyyksid

3. Kun kokous alkaa klikkaa linkkid, jonka olet saanut sahkdpostiisi tai tekstiviestilla.

+358 9 8

378 Finland, Helsinki (maksulinen)

https://teams.microsoft.com/I
/meetup-join/19%3ameeting

YWIyZWI3MJktZGVmNS00
ZjY1LTIjMDAtZjlwODQzMm
YwMDE3%40threadv2/0
2context=%7b%22Tid%22%3a
%228fce65e3-c62d-4510-b526
-ea5adf6e184%22%2c%220id
% 70-.
-44ca-9aca-06a1e9316388%22
%7d
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0, Saako Teams
nauhoittaa danta?

Avaa sovelluksessa ESTA
4. Avaa Teams-sovelluksessa.

6. Salli kayttaa mikrofonia ja kameraa sovelluksella Teams, jotta voit
% Teams am e s ..
olla dani/videoyhteydessa.
€ chrome
sz @@ M Thl-d40
e

Microsoft Teams

7. Odota rauhassa, etta joku Luovin osallistujista hyvaksyy sinut mukaan

5. Liity vieraana ja kirjoita nimesi. kokoukseen.

Kirjoita nimesi ja valitse Liity kokoukseen,

malli

Voit halutessasi poistaa Teams-sovelluksen kokouksen jalkeen, jos
sinulla ei ole sille myohemmin kayttoa
24.11.2020 / Piia Jokelainen, Markku Karjalainen www.luovi.fi
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